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Del : 06/10/2011
Esecutivo da: 06/10/2011
Proponenti : Posizione Organizzativa (P.O.) Attività 

amministratriva supporto alla scuola
Direzione Istruzione
Servizio di Supporto alla scuola

OGGETTO: 

servizio di stampa e recapito di comunicazioni di addebito delle quote di contribuzione, agli utenti, 
con domiciliazione bancaria, dei servizi di supporto alla scuola :refezione, trasporto alunni e pre-
post scuola, per l'anno scolastico 2011/2012.
Programma 08 - Obiettivo 2011_ZI20

     

LA RESPONSABILE P.O.

premesso che :

-  con  deliberazione  del  Consiglio  Comunale   n.  34/229  del  20/06/11  immediatamente 
esecutiva,  è  stato  approvato  il  Bilancio  annuale  di  previsione  2011,  il  Bilancio  triennale 
2011/13 e la relazione previsionale e programmatica;

-    con  Deliberazione della Giunta Comunale n. 360 del 31.08.2011 è stato approvato il PEG 
2011 con il quale i Responsabili dei Servizi e degli Uffici sono autorizzati all'assunzione di  
impegni di spesa.

- con atto di organizzazione del Direttore Generale n. 17 del 22.03.2010 è stato approvato il  
bando per il conferimento degli incarichi di  posizione organizzativa all’interno dell’Ente;

- con determinazione n. 3995 del 30.04.2010 del Direttore della Direzione Istruzione è stato 
attribuito alla sottoscritta l’incarico della posizione organizzativa “Attività Amministrativa di 
supporto alla Scuola” nel rispetto delle funzioni  previste dall’art.  14 bis del  Regolamento 
sull’ordinamento degli uffici e dei servizi; 

- sulla presente determinazione è stato acquisito il visto del Dirigente in ordine alla conformità 
con gli indirizzi che regolano l’attività gestionale;

Considerato  che nell’ambito  della  riscossione delle  quote di  contribuzione  per  i  servizi  resi  dal 
Servizio di Supporto alla Scuola: Refezione Scolastica, Trasporto Alunni e Pre-Post Scuola, è data agli utenti 
l’opportunità  di  scegliere,  fra  le  modalità  di  pagamento,  l’addebito  mensile  sul  proprio  conto  corrente 
bancario (c.d. domiciliazione bancaria) e che pertanto occorre inviare mensilmente (o via mail  o tramite 
lettera) il dettaglio di quanto dovuto, relativamente alle n.11 emissioni programmate (corrispondenti ai 10 
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mesi  di  erogazione  dei  servizi  e  ad  un’emissione  per  la  quota  di  iscrizione  al  servizio  di  Refezione 
Scolastica);

Rilevato che, allo stato attuale, n. 376 utenti, su un totale di n. 2890, hanno scelto di ricevere il  
dettaglio degli  addebiti tramite mail mentre ai rimanenti n. 2514 utenti (di cui n. 2300 collocati all’interno  
dell’area  fiorentina  n.  14  in  capoluoghi  di  provincia  e  n.  200  nelle  aree  extraurbane)  occorre  inviare  il  
dettaglio  a mezzo lettera;

Ritenuto di avvalersi per la fornitura del servizio del disposto di cui all’art.10.3 del Regolamento del 
Servizio di economato e di cassa e delle spese in economia, in quanto trattasi di una spesa di importo 
inferiore a € 20.000,00 ;

Verificato che il servizio è riconducibile alle categorie lett. g) “lavori di stampa, tipografia, litografia 
ecc.” e lett. h) “spedizioni, imballaggi ecc.”  dell’allegato 1) del Regolamento sopra citato;

Preso atto:
- che con nota del  13.04.2011, conservata in atti dell’ufficio, è stata effettuata  apposita indagine 

conoscitiva, fra le seguenti Ditte: Poste Italiane/Postel, Poste Italiane/Easy Full, TNT Post, Pubblimail e 
Data Entry Coop s.c., articolata come segue:

a) fornitura buste formato americano 11x 23 con doppia finestra;
b) stampa,  su  foglio  formato  A4,  di  un  documento  word  fronte/retro,  contenente  il  testo  base  della 

comunicazione con dei tag a dati personalizzati per ciascun destinatario;
c)  imbustamento lettere;
d) inoltro e spedizione del materiale lavorato.
e) Indicazione della tariffa postale o costo per altra modalità di recapito.
f)  termini di pagamento per i servizi effettuati.
g)  tempi di lavorazione dal momento dell’invio del file.

Vista la comparazione delle offerte pervenute:

ditte Fornitura buste, 
stampa
Imbustamento e 
inoltro

costo
spedizione/
tariffa postale

Costo totale termini
pagamento 
fattura

tempi di
lavorazione

Poste 
italiane
Postel

0,1998+ iva 
 = € 0,2418 

AM 0,28
CP 0,43
EU 0,53

€ 0,5218
€ 0,6718
€ 0,7718

60 gg. d.f. J+3 = 4 gg.

Poste 
italiane
Easy Full

0,1170+iva 
 = € 0,14157

€ 0,6405 € 0,78207 30 gg. d.f. 5/10 gg.

Tnt Post 0,13 + iva 
 = € 0,1573

AM 0,27 + iva 
 = € 0,3267 
CP 0,43 + iva 
 = € 0,5203
EU 0,53 + iva 
 = € 0,6413

€ 0,4840

€ 0,6776

€ 0,7986

30 gg. d.f.
J+1 = 2 gg.

Pubblimail 0,08 + iva 
 = € 0,0968

AM 0,28
CP 0,43
EU 0,53

€ 0,3768
€ 0,5268
€ 0,6268

tariffa postale:
contestuale invio;
per  lavorazione: 
60 gg. d.f.

2/3 gg.

DataEntry 0,11 + iva 
 = € 0,1331

AM 0,28
CP 0,43
EU 0,53

€ 0,4131
€ 0,5631
€ 0,6631

90 gg. 24 ore

Dato atto che dal confronto di tutti gli elementi che compongono le n. 5 offerte sopra evidenziate, 
emerge  che  la  scelta  è  da  effettuare  fra  le  proposte  presentate  dalle  Ditte  Pubblimail  S.r.l.  e 
DataEntryCoop s.c., ed al riguardo si evidenzia quanto segue:
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- l’offerta della Ditta Data Entry Coop s.c. anche se per la parte economica del servizio di 
stampa  ed  imbustamento,  risulta  superiore  di  soli  €  0,3  rispetto  a  quella  della  Ditta 
Pubblimail  S.r.l.,  nel  suo  complesso,  presenta  condizioni  più  vantaggiose,  in  quanto  il 
servizio viene espletato in 24 ore dal ricevimento del file ed il termine di  pagamento delle 
fatture relative sia al servizio che alla tariffa postale  è previsto in 90 giorni in analogia a 
quanto stabilito dal vigente regolamento di contabilità del Comune di Firenze;

- l’offerta della Ditta Pubblimail S.r.l., se da una parte appare migliorativa per quanto riguarda 
l’offerta economica per il servizio di stampa ed imbustamento, (€ 0,3 in meno rispetto alla 
Ditta DataEntrycoop s.c.), è peggiorativa per quanto riguarda il pagamento del servizio entro 
60 gg,  ma soprattutto per quanto proposto in merito al pagamento della tariffa postale da 
effettuarsi  contestualmente  alla  spedizione,  condizione  che  mette  l’amministrazione 
comunale nell’impossibilità di  poter  soddisfare  la  richiesta,  senza incorrere nel  rischio  di 
addebito di interessi per ritardato pagamento delle fatture;

Dato atto  che l’offerta  di  cui  sopra comporta  una spesa mensile  di  €  1090,6334 ed una spesa 
complessiva di € 11.996,93 per l’anno scolastico 2011/2012, corrispondente a n. 11 invii (comprensivi di  
n. 10 emissioni e di n. 1 quota di iscrizione al servizio di refezione Scolastica), così determinata:

numero utenti Servizio  di  
Stampa (A)

Tariffa 
postal
e
(B)

Totale
A+B

Spesa mensile numero invii
a.s. 2011/12

Spesa Totale

n.  2300  area 
fiorentina

  0,1331 c.IVA 0,28 0,4131 € 950,13 11                     € 10.451,43

n.14 capoluogo 
provincia

  0,1331 c.IVA 0,43 0,5631 € 7,88 11 €        86,68

n. 200 aree 
extraurbane

  0,1331 c.IVA 0,53 0,6631 € 132,62 11 €   1.458,82

n. 2514 Totale € 1090,63 11 € 11.996,93
      

             
       

Ritenuto pertanto di affidare,  alla Ditta Data Entry Coop s.c.,  sulla base dell’allegata offerta del  
14.04.2011,  la  fornitura  del  servizio  di  stampa,  imbustamento  e  postalizzazione  delle  n.  2514  lettere 
informative di dettaglio relative all’addebito in conto corrente delle quote di contribuzione per gli utenti dei  
servizi  di  refezione  scolastica,  pre-post  scuola  e  trasporto  alunni,  da  inviare  mensilmente  come  sopra 
evidenziato;
 

Fatta salva l’eventuale oscillazione in più o in meno del numero degli utenti che aderiscono alla 
domiciliazione bancaria;

Visto l’art. 183 del decreto Legislativo 18 agosto 2000, n. 267 relativo agli impegni di spesa;

Visto l’art. 58 dello Statuto del Comune di Firenze; 

Visto il vigente Regolamento per l’attività contrattuale;

Visto altresì l’art. 125, comma 11, del Dlgs.n.163 del 12 Aprile 2006 “Codice dei contratti pubblici  
relativi a lavori, servizi e forniture in attuazione delle direttive CE 17 e 18”;

Visto l’art. 41 del vigente Regolamento di contabilità del Comune di Firenze;

Visti  gli artt. 9 bis e 14 bis del Regolamento sull’ordinamento degli Uffici e dei Servizi;

Visto l’art. 81 comma 3 dello Statuto del Comune di Firenze relativo alla immediata esecutività delle 
determinazioni;

Dato atto che la copia informatica dell’offerta economica della Ditta Data Entry Coop s.c. allegata al 
presente provvedimento quale parte integrante, è conforme all’originale cartaceo conservato in atti presso 
l’ufficio attività amministrativa supporto alla scuola;
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Dato atto che è stata acquisita agli atti la dichiarazione prevista dall’art. 3 della legge n. 136 del 
13.08.2010  e che il CIG (codice identificativo di gara) relativo al servizio di cui al presente atto è il seguente 
Z8C018F04F;

D E T E R M I N A

Per quanto in narrativa:

1) di affidare alla Ditta DataEntryCoop s.c.  ( cod. benef. 43637),  la fornitura del servizio di stampa, 
imbustamento e postalizzazione di n. 2514 lettere, contenenti il dettaglio delle quote di contribuzione,  
con addebito in conto corrente bancario (cd. domiciliazione bancaria), da inviare mensilmente,  per 
l’anno scolastico 2011/2012, agli utenti dei servizi di refezione scolastica, pre-post scuola e trasporto 
alunni;

2) di dare atto che la spesa mensile ammonta ad € 1090,63, e la spesa totale  per n. 11 invii, nell’anno 
scolastico  2011/2012,  (comprensivi  di  n.  10 emissioni  e  di  n.  1  quota  di  iscrizione  al  servizio  di 
refezione scolastica), ammonta a complessivi € 11.996,93 c. IVA;

3) di  impegnare  la  somma  complessiva  di  €  11.996,93  c.  IVA,  per  l’anno  scolastico  2011/2012, 
imputandola come segue:

- sul capitolo 27340 del bilancio del corrente esercizio 2011 per €  5.453,15;
- sul capitolo 27340 del bilancio dell’esercizio 2012 per €  6.543,78.

Firenze, lì 04/10/2011
Il Responsabile Proponente

Lucia Milene Elena Calacoci

VISTO DI REGOLARITA' CONTABILE

Firenze, lì 06/10/2011
Il Responsabile della Ragioneria

Elisabetta Pozzi

ALLEGATI PARTE INTEGRANTE
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