COMUNE

"FIRENZE
PROVVEDIMENTO DIRIGENZIALE

Numero: 2012/DD/02160

Del : 13/03/2012

Esecutivo da: 13/03/2012

Proponenti : Posizione Organizzativa (P.O.) Contratti e
Convenzioni
Direzione Segreteria generale affari
istituzionali
Servizio Contratti e Appalti

OGGETTO:

Procedura negoziata relativa al servizio di pubblicazione legale su quotidiani degli estratti avvisi e
dei bandi di gara del Comune di Firenze - Servizio Contratti e Appalti.

IL DIRIGENTE

PREMESSO che con deliberazione di G.C. n. 588 del 28.12.2011, immediatamente eseguibile, sono state
assegnate le risorse finanziarie ai Responsabili dei servizi, per il periodo dell’esercizio provvisorio 2012;

VISTA la nota del Dirigente della Direzione Risorse Finanziarie prot. n. 134 del 03.01.2011 con cui, nelle
more dell’approvazione del bilancio per I'esercizio 2012, si da indicazione agli uffici affinche sia impegnata la
spesa prevista occorrere per il 1° bimestre 2012 con eccezione delle spese regolate dalla legge o non
suscettibili di pagamento frazionato in dodicesimi;

VISTA la deliberazione n. 2011/C/00034 del 20/06/2011 con la quale il Consiglio Comunale ha approvato il
bilancio di previsione per I'anno 2011 e il bilancio triennale 2011/2013 e relazione previsionale e
programmatica, esecutiva a termine di legge;

VISTO il D.Lgs.163/06, che obbliga 'Ente appaltante alla pubblicazione degli avvisi e dei bandi di gara
relativi ad appalti di lavori, servizi e forniture, oltre che sulla Gazzetta Ufficiale delle Comunita Europee e
sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana, anche, per estratto, sui principali quotidiani a diffusione
nazionale e su quelli a maggiore diffusione locale nel luogo ove si eseguono i contratti, in relazione ai
rispettivi importi;

RITENUTO che tale spesa per le pubblicazioni, per estratto, sui quotidiani non sia soggetta alle limitazioni di
cui all’art. 163 comma 1 del D. Lgs 267/2000;

RITENUTO, come meglio illustrato nella Relazione allegata al presente atto, per 'anno 2012 (essendo gia
disposta I'abrogazione degli obblighi di pubblicita legale a partire dal 1 gennaio 2013, v. art. 32, c. 5 legge
69/2009), di assolvere ai suddetti oneri di pubblicita mediante procedura negoziata suddivisa in due lotti
individuando, rispettivamente per le pubblicazioni nazionali (lotto 1) e per quelle locali (lotto 2), un numero
massimo di operatori economici in base a condizioni predefinite a seguito di un confronto competitivo;
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CONSIDERATO che l'importo massimo dell’appalto relativo alla durata di 6 mesi dalla data dell’affidamento
€ stato stimato in € 30.000,00 oltre IVA, di cui € 20.000,00 per il lotto 1 e € 10.000,00 per il lotto 2, oltre ad
eventuali ulteriori € 20.000,00 oltre IVA in caso di esercizio della facolta di rinnovo, di cui € 14.000,00 per il
lotto 1 e € 6.000,00 per il lotto 2;

DATO ATTO che limporto della spesa da sostenere per tali pubblicazioni non & prevedibile nel suo
complesso in modo preciso e pud essere stimata solo in via presuntiva;

DATO ATTO che il suddetto importo consente, in base agli artt. 124 e 125 del Codice, agli artt. 7 e seguenti
del Regolamento del servizio di economato e di cassa e delle spese in economia, nonché agli artt. 50 e
seguenti del vigente Regolamento generale per Iattivita contrattuale del Comune di Firenze, di selezionare
gli operatori economici mediante procedura (negoziata) in economia con gara informale “a inviti”;

RITENUTO necessario, per avviare la suddetta gara, approvare la lettera d’invito, il capitolato speciale e gli
allegati di quest’ultimo, il modulo A, il modulo per I'offerta economica e la Relazione;

RITENUTO necessario, pertanto, in pendenza dell’esercizio provvisorio, di procedere allimpegno di €
30.000,00 oltre IVA necessario al pagamento delle pubblicazioni, per estratto, sui quotidiani relative alle gare
di appalto ad evidenza pubblica di lavori, servizi e forniture espletate dal Servizio Contratti e Appalti;

VISTI gli artt. 107 e 183 del D. Lgs. 267/2000;

VISTO l'art.81, comma 3, dello Statuto del Comune di Firenze;
VISTI gli artt.13 e 14 del Regolamento sull’ordinamento degli Uffici e dei Servizi;

VISTO lart. 7 e l'allegato 1 Lett. c) del Regolamento del servizio di economato e di cassa e delle spese in
economia;

DETERMINA

1. di indire una procedura negoziata in economia con gara informale “a inviti’, da aggiudicare in base al
criterio del prezzo piu basso per I'espletamento del servizio di pubblicazione legale su quotidiani
nazionali (lotto 1) e su quotidiani locali (lotto 2) di qui agli artt. 66 e 122 dello stesso d.lgs. 163/06;

2. di approvare la lettera d’invito, il capitolato speciale e gli allegati di quest’ultimo, il modulo A, il modulo
per l'offerta economica e la Relazione, allegati al presente atto di cui formano parte integrante;

3. di impegnare, per lo svolgimento di detta procedura, la somma di € 36.300,00 IVA compresa,
imputando la stessa al capitolo 21710 del bilancio 2012 che presenta la necessaria disponibilita;

4. di rinviare a successivi atti le eventuali integrazioni che si rendessero necessarie all'importo
dell'impegno suindicato.
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RELAZIONE Al SENSI DELL’ART. 279 DPR N. 207/2011, PER IL PROGETTO DI PROCEDURA AD
EVIDENZA PUBBLICA PER IL SERVIZIO DI PUBBLICAZIONE LEGALE SU QUOTIDIANI DEGLI
ESTRATTI DI AVVISI E BANDI DI GARA DEL COMUNE DI FIRENZE - SERVIZIO CONTRATTI E
APPALTI

Inquadramento giuridico e oggetto della prestazione

Ai sensi dell’art. 64. d.Igs. 163/06 (Codice dei contratti pubblici), le Amministrazioni aggiudicatrici, quale & il
Comune di Firenze, che intendono aggiudicare un appalto pubblico o un accordo quadro mediante
procedura aperta, procedura ristretta, procedura negoziata con pubblicazione di un bando di gara, dialogo
competitivo, rendono nota tale intenzione con un bando di gara. In base allart. 65, poi, dette
Amministrazioni, che hanno aggiudicato un contratto pubblico o concluso un accordo quadro, devono render
pubblici tali provvedimenti secondo le modalita di cui all'articolo 66. Quest'ultimo prevede, tra le forme
obbligatorie di pubblicita di bandi/avvisi, anche la pubblicazione «dopo dodici giorni dalla trasmissione alla
Commissione, ovvero dopo cinque giorni da detta trasmissione in caso di procedure urgenti di cui all’articolo
70, comma 11, per estratto su almeno due dei principali quotidiani a diffusione nazionale e su almeno due a
maggiore diffusione locale nel luogo ove si eseguono i contratti».

La disciplina del Codice in materia di contratti di lavori pubblici sotto soglia (art. 122) dispone, inoltre, che i
bandi relativi a contratti di importo pari o superiore a cinquecentomila euro sono pubblicati, tra I'altro, per
estratto, a scelta della stazione appaltante, su almeno uno dei principali quotidiani a diffusione nazionale e
su almeno uno dei quotidiani a maggiore diffusione locale nel luogo ove si eseguono i lavori.

L’art. 110, comma 1 del DPR 207/2010 (in vigore dall'8 giugno 2011), recante il Regolamento attuativo del
Codice, offre le seguenti definizioni di quotidiani a diffusione nazionale e di quotidiani a diffusione locale
(rarticolo & contenuto nella parte relativa alla disciplina degli appalti di lavori, ma le definizioni sono
senz'altro riferibili per analogia anche a quelli di servizi e forniture):

- per quotidiani a diffusione nazionale si intendono quelli aventi una significativa diffusione, in termini di
vendita, in tutte le regioni e destinati prevalentemente a fornire contenuti informativi di interesse generale;

- per quotidiani a diffusione locale si intendono quelli aventi una significativa diffusione, in termini di vendita,
nel territorio di riferimento e destinati prevalentemente a fornire contenuti informativi di interesse generale
concernenti anche, in misura significativa, la cronaca locale.

Obiettivo della procedura

Negli ultimi anni il Servizio Contratti e Appalti del Comune di Firenze ha assolto ai predetti obblighi di
pubblicita legale rivolgendosi, a rotazione, con procedura in economia ai sensi dell’art. 125 comma 10 e degli
artt. 7 e seguenti del Regolamento del servizio di economato e di cassa e delle spese in economia, nonché
degli artt. 50 e seguenti del vigente Regolamento generale per l'attivita contrattuale:
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- per il livello nazionale, a 4 testate (le due piu diffuse a contenuto generalista e le due piu diffuse a
contenuto specialistico economico-giuridico, sulla base dei dati della fonte ADS — Accertamenti
diffusione stampa (http://www.adsnotizie.it/ads/index.php);

- per il livello locale, ai 5 quotidiani locali piu diffusi sul territorio della Provincia di Firenze, in base ai
dati ADS ovvero in base a rilevazioni oggettive presso i rivenditori cittadini.

Per 'anno 2012 (essendo gia disposta I'abrogazione degli obblighi di pubblicita legale a partire dal 1 gennaio
2013, v. art. 32, comma 5 legge 69/2009), il Servizio Contratti e Appalti del Comune di Firenze intende, con
la procedura in oggetto, assolvere agli oneri di pubblicita individuando, rispettivamente per le pubblicazioni
nazionali (lotto 1) e per quelle locali (lotto 2), un numero massimo di operatori economici in base a condizioni
predefinite a seguito di un confronto competitivo. Cid che dovrebbe garantire, semplificazione e
razionalizzazione degli adempimenti che gravano sull Amministrazione, nonché maggiore economicita anche
in virtu della scelta, esplicitata nella lettera d’invito, di stabilire un prezzo massimo a base di gara,
corrispondente a:

- € 800,00 per la pubblicazione di un estratto di bando di gara;

- € 500,00 per la pubblicazione di un avviso sui risultati della procedura di affidamento.

In ragione del carattere sperimentale di tale soluzione amministrativa (ben poche sono, infatti le esperienze
analoghe riscontrate in Italia), e del venir meno dell'obbligo di pubblicazione di quotidiani dal 1 gennaio 2013
(ex art. 32, comma 5 legge 69/2009), 'appalto avra durata limitata, di 6 mesi, con ripetibilita programmata di
servizi analoghi ai sensi dell’art. 57 comma 5 lett. b) del Codice, al fine di verificarne la funzionalita e, in caso
di buon esito, di valutarne la riproposizione per il residuo periodo del 2012.

Caratteristiche della procedura

Nel dettaglio, la procedura in oggetto & volta a formare, per ciascuno dei due lotti di seguito specificati, una
graduatoria di operatori economici, cui rivolgersi per la pubblicazione degli estratti di bandi/avvisi di gara
relativi alle procedure ad evidenza pubblica espletate dal Servizio Contratti e appalti. Il primo lotto & relativo
alla pubblicazione degli estratti di bando/avviso su quotidiani cartacei a diffusione nazionale, mentre il
secondo lotto riguardera lo stesso servizio sui quotidiani a diffusione locale (si fa presente che per territorio
di riferimento menzionato all’art. 110 DPR 207/2010 circa i quotidiani a diffusione locale, si intende, in questa
sede, almeno il territorio della Provincia di Firenze).

Calcolando la spesa media sostenuta dal Servizio Contratti e Appalti negli ultimi due anni (2010- 2011) per i
servizi in oggetto, e tenuto conto dei prezzi previsti a base di gara, si stima che l'importo massimo
complessivo, IVA esclusa, di entrambi i lotti, comprensivo della facolta di ripetizione ex art. 57, comma 5, lett.
b) del Codice, non sara superiore a € 50.000,00 (I'importo esatto dipendera dal numero, ad oggi non
quantificabile in maniera esatta, di procedure ad evidenza pubblica di competenza dei vari Servizi del
Comune di Firenze che saranno bandite nei sei mesi di durata della presente procedura). Detto importo
consente, in base agli artt. 124 e 125 del Codice, agli artt. 7 e seguenti del Regolamento del servizio di
economato e di cassa e delle spese in economia, nonché agli artt. 50 e seguenti del vigente Regolamento
generale per I'attivita contrattuale del Comune di Firenze, di articolare la selezione degli operatori economici
mediante procedura (negoziata) in economia con gara informale “a inviti”.

Criteri di selezione dei concorrenti e ordine di priorita degli ordinativi di pubblicazione

Quanto alla scelta dei quotidiani da invitare alla procedura negoziata, si fa presente che il Comune di
Firenze, in base ai dati sulla diffusione territoriale per Province relativi allanno 2010 della fonte ADS —
Accertamenti diffusione stampa (http://www.adsnotizie.it/ads/index.php), TRIMESTRALE n. 139 (oftobre —
dicembre 2011), ha selezionato:

- per il lotto n. 1 (quotidiani a diffusione nazionale) quelli che hanno una diffusione media mensile (anche
minima) in tutte le Province d’ltalia e una diffusione media mensile nazionale numericamente non inferiore a
80.000 copie.

- per il lotto n. 2 (quotidiani a diffusione locale) quelli che, in quanto censiti da ADS abbiano diffusione nella
Provincia di Firenze ovvero che, non essendo censiti da ADS, risultino comunque presenti sul territorio in
base a indagini di mercato.

Si fa presente che, date le peculiarita del servizio e le specifiche imposte dal Codice (che esige uno o due
quotidiani diversi in ambito nazionale e uno o due quotidiani diversi in ambito locale su cui effettuare le
pubblicazioni) il servizio verra affidato a n. 3 operatori economici per ciascun lotto, cui saranno diretti gli
ordinativi di pubblicazione in base al criterio di priorita meglio specificato all’art. 3 del capitolato.

RACCOMANDATA
Firenze, Spett. Impresa
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OGGETTO: Invito a procedura negoziata per servizio di pubblicazione legale su quotidiani degli
estratti di bandi di gara e di avvisi del Comune di Firenze — Servizio Contratti e Appalti — Lotto __

LOTTO 1 CIG n.

LOTTO 2 CIG n.

CPV: 79340000-9 Servizi pubblicitari e di marketing

Ente appaltante: Comune di Firenze - Direzione Segreteria Generale e Affari istituzionali — Servizio

Contratti e Appalti - Piazza di Parte Guelfa n. 3 - CAP 50100 Firenze (Fl) - Tel. 055/2616085 — Fax
055/2616087

Con la presente, si invita codesta Spett.le impresa a presentare offerta per il servizio di pubblicazione legale,
sul quotidiano cartaceo , degli estratti di bandi di gara e avvisi sui risultati della
procedura di affidamento, relativi alle procedure ad evidenza pubblica effettuate dal Comune di Firenze —
Servizio Contratti e Appalti.

L’apertura dei plichi e delle offerte avra luogo, in seduta pubblica, il giorno alle ore 10,30 e
segg., presso il Servizio Contratti e Appalti — Palazzo G. Canacci — Piazza di Parte Guelfa n. 3 , nella Sala
Gare (piano 3°).

1. OGGETTO DELL’APPALTO: 'appalto ha per oggetto il servizio di pubblicazione legale, su quotidiani
cartacei a diffusione nazionale (lotto 1)/locale (lotto 2), degli estratti di bandi di gara e avvisi sui risultati della
procedura di affidamento, relativi alle procedure ad evidenza pubblica effettuate dal Comune di Firenze —
Servizio Contratti e Appalti, secondo le caratteristiche e il numero massimo di caratteri di cui al capitolato e
ai modelli allegati n. 1 e n. 2 al capitolato.

2. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE: |a valutazione delle offerte sara effettuata, ai sensi dell’art. 82 d.Igs. n.
163/06, con il criterio del prezzo piu basso, calcolato come somma dei prezzi riferiti a:

- la pubblicazione di n. 1 estratto di bando di gara tipo sul quotidiano , secondo le
caratteristiche e il numero massimo di caratteri di cui al capitolato e al modello di cui all’all. 1 di quest’ultimo;
- la pubblicazione di n. 1 estratto di avviso sui risultati della procedura di affidamento tipo sul quotidiano
, secondo le caratteristiche e il numero massimo di caratteri di cui al capitolato
e al modello di cui all’all. 2 di quest’ultimo.

Al termine della gara, verra formata una graduatoria delle offerte relative al lotto in oggetto, determinata
dallimporto del prezzo offerto da ciascun concorrente, come sopra calcolato. | singoli ordinativi di
pubblicazione verranno emessi, per ciascun lotto, secondo 'ordine di priorita di cui all’art. 3 del capitolato.

In caso di offerte uguali verra valutata migliore quella in cui il prezzo per la pubblicazione dell’estratto di
bando risulta inferiore.

3. MODALITA' DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA E DI FORMULAZIONE DELL'OFFERTA

Per partecipare alla gara, I'impresa in indirizzo dovra far pervenire un unico plico sigillato mediante
I'apposizione di un’impronta di ceralacca, timbro e firma sui lembi di chiusura, entro e non oltre le ore 12
del giorno restando esclusa ogni e qualsiasi successiva offerta, al seguente indirizzo:
COMUNE DI FIRENZE — UFFICIO SEGRETERIA GENERALE E AFFARI ISTITUZIONALI — SERVIZIO
CONTRATTI E APPALTI c/o ARCHIVIO GENERALE (PALAZZO VECCHIO) PIAZZA DELLA SIGNORIA —
50122 FIRENZE (orario di apertura: dal lunedi al venerdi dalle ore 8.30 alle 13.00 e il martedi e giovedi
anche dalle 15.00 alle 17.15). Lingua di redazione dell’offerta: italiano.

Sull'esterno del plico dovra essere chiaramente apposta la scritta "OFFERTA PER SERVIZIO DI
PUBBLICAZIONE LEGALE SU QUOTIDIANI DEGLI ESTRATTI DI BANDI DI GARA E DI AVVISI DEL
COMUNE DI FIRENZE - SERVIZIO CONTRATTI E APPALTI — LOTTO __” e dovra recare nome e recapito
dell'offerente.
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Tale plico dovra contenere a sua volta, le seguenti buste A) e B):

Busta A) Documenti ai fini del’ammissione

In una busta contrassegnata dalla lettera A) separata da quella contenente I'offerta economica, riportante
sull’esterno la scritta: "TDOCUMENTI Al FINI DELLAMMISSIONE ALLA GARA-LOTTO _ , dovra essere
contenuta la seguente documentazione, da prodursi a pena di esclusione dalla gara:

1. Garanzia provvisoria (da costituirsi con le modalita indicate all'art.75 del D.L.g.s.163/06, pari al 2%
dell'importo complessivo massimo stimato dell’appalto e precisamente):

a. Euro 400,00 per il Lotto 1
b. Euro 200,00 per il Lotto 2

L’'importo della garanzia & ridotto del 50% per le imprese certificate ai sensi dell'art. 40, comma 7, e 75,
comma 7, D.L.g.s. 163/06, a condizione che segnalino il possesso del requisito, e lo documentino nei modi
prescritti dalle norme vigenti. Si precisa che in assenza della suddetta documentazione, la garanzia di

importo ridotto non sara accettabile e comportera I'esclusione del concorrente dalla gara.
A norma del comma 8 del medesimo art.75, I'offerta € altresi corredata, sempre a pena di esclusione dalla

gara, dallimpegno di un fideiussore a rilasciare la garanzia fideiussoria per I'esecuzione del contratto, di cui
all'art 113 D.Igs.163/06, qualora I'offerente risultasse affidatario.

La garanzia provvisoria deve avere validita e scadenza non inferiore a 90 giorni dalla scadenza del termine
per la presentazione delle offerte e dovra essere conforme a quanto previsto dal Decreto 12/03/2004, n.123
del Ministro delle Attivita Produttive, a pena di esclusione dalla gara. La cauzione, ai sensi del comma 2
dell'art. 75, pud essere costituita in contanti o in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato al corso del
giorno del deposito, presso una sezione di tesoreria provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di
pegno a favore di questa Amministrazione. Nel caso in cui la cauzione sia costituita in contanti dovra essere
prodotta, sempre a pena di esclusione, la ricevuta degli enti sopradetti. Non saranno accettati versamenti
direttamente a questa stazione appaltante. La fideiussione, ai sensi del comma 3 dell’art. 75, pud essere
bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell'elenco speciale di cui all’art. 107
del D.lgs.385/93, che svolgono in via esclusiva o prevalente attivita di rilascio di garanzie, a cid autorizzati
dal Ministero dell’economia e delle finanze. La garanzia deve prevedere espressamente, ai sensi del comma
4 dellart. 75, la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia
all’eccezione di cui all’art.1957, comma 2, del c.c., nonché l'operativita della garanzia medesima entro 15
giorni, a semplice richiesta scritta della stazione appaltante.

2. dichiarazione del titolare o legale rappresentante conforme al modulo A, resa nelle forme e ai
sensi del DPR 445/2000 e corredata da fotocopia di un documento di identita del dichiarante, e
comunque contenente tutte le dichiarazioni in esso richieste, compresa la dichiarazione circa il
possesso di tutti i requisiti di ordine generale di cui all’art. 38 d.Igs. n. 163/06.

Busta B) Offerta economica

L’offerta, redatta su carta resa legale conformemente al modello di offerta economica allegato alla
presente, o comunque riportante tutti dati in esso contenuti, dovra, a pena di esclusione dalla gara, essere
chiusa in una propria busta separata sigillata, contrassegnata dalla lettera B), riportante sull’esterno la
scritta: “OFFERTA ECONOMICA — LOTTO N.___ ", nome e recapito ditta, dovra essere sottoscritta dal
titolare o legale rappresentante dell’impresa e dovra contenere a pena di esclusione dalla gara:

A) l'indicazione, in cifre e in lettere del prezzo (IVA esclusa) riferito alla pubblicazione di n. 1 estratto di
bando di gara tipo;

B) l'indicazione, in cifre e in lettere del prezzo (IVA esclusa) riferito alla pubblicazione di n. 1 estratto di
avviso sui risultati della procedura di affidamento tipo.

L’offerta deve coprire il servizio di pubblicazione sia di estratti di bandi di gara che di estratti di avvisi sui
risultati della procedura di affidamento (non sono ammesse offerte per una soltanto delle due componenti A
e B).

Non saranno ammissibili, ed implicheranno I'esclusione dalla procedura selettiva, offerte superiori alle
seguenti (IVA esclusa):

- € 800,00 per la pubblicazione di un estratto di bando di gara;

- € 500,00 per la pubblicazione di un avviso sui risultati della procedura di affidamento.

Non saranno ammesse, ed implicheranno I'esclusione dalla procedura selettiva, offerte condizionate o
multiple (es. offerte per pubblicazioni abbinate su edizioni nazionali e locali di uno stesso quotidiano), ovvero
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relative a piu quotidiani diversi.

4. INFORMAZIONI COMPLEMENTARI
L'impresa in indirizzo puo presentare offerta direttamente ovvero tramite |a relativa concessionaria di

ubblicita.

Non sara ammessa alla gara I'offerta nel caso che manchi o risulti incompleto o irregolare alcuno dei
documenti e dichiarazioni richiesti dalla presente lettera d’invito o nel caso di mancanza, incompletezza o
irregolarita delle dichiarazioni di cui al Modulo A allegato alla presente. Si precisa che, ai sensi dell’art. 74,
comma 3, del D.Igs.163/06, I'utilizzo del modulo stesso non & obbligatorio a pena di esclusione dalla gara, a
condizione che siano ugualmente trasmesse tutte le dichiarazioni in esso richieste, rilasciate nelle forme
previste dalle vigenti disposizioni richiamate nel modulo.

L’Amministrazione si riserva fin da ora la facolta di affidare il servizio, sotto condizione risolutiva, in
pendenza dell’esito positivo dei controlli e nelle more della stipula del contratto.

La tutela giurisdizionale davanti al giudice amministrativo € disciplinata dal Codice del processo
amministrativo approvato (d.lgs. 104/2010). Eventuali ricorsi potranno essere proposti al TAR Toscana, sede
di Firenze, Via Ricasoli 40, tel. 055 267301, nei termini indicati dall’art. 120 del citato d.lgs., comma 5.

Le dichiarazioni richieste per la presente gara ai sensi dell’art. 38, comma 2, d.Igs. 163/06 relativamente al
possesso dei requisiti di ordine generale di cui al comma 1 dello stesso articolo, sono soggette a verifica ai
sensi e per gli effetti dello stesso art. 38 e del D.P.R. 445/2000.

Ogni altra dichiarazione & comunque soggetta a verifica ai sensi e per gli effetti del DPR 445/2000.

Altre indicazioni: 'Amministrazione si riserva di chiedere chiarimenti ed integrazioni sulla documentazione
presentata.

Il diritto di accesso agli atti della presente procedura € disciplinato dall’'art. 13 del d.lgs. n.163/06 e, per
quanto in esso non espressamente previsto, dalla L. 241/1990 e successive modificazioni. In particolare si
da atto che: ai sensi dell'art. 79, comma 5-quater del d.Igs. 163/06, I'accesso informale € consentito entro

dieci giorni dall'invio della comunicazione dei provvedimenti prevista dallo stesso articolo, salvi i

provvedimenti di esclusione o differimento dell'accesso adottati ai sensi dell’art.13, presso I'Ufficio Segreteria
Generale e Affari Istituzionali — Servizio Contratti e Appalti— Piazza di Parte Guelfa n. 3 — Firenze, nei
seguenti orari: dal lunedi al venerdi 9:00-13:00 ed il martedi e giovedi anche dalle 15:00 alle 17:00.

Si fa presente che laddove la richiesta di accesso (formale o informale) riguardi informazioni che
costituiscono segreti tecnici o commerciali o contenga dati sensibili e giudiziari, '’Amministrazione consentira
'accesso nei limiti strettamente necessari e riservandosi la facolta di attivare la procedura di notificazione al
controinteressato ai sensi dell’art. 3, D.P.R. 184/06.

Comunicazioni ex art. 79 d.lgs. 163/06. Tutte le comunicazioni inerenti la procedura in oggetto saranno
effettuate dal’Amministrazione via fax oppure tramite posta elettronica. A tal fine il concorrente dovra
obbligatoriamente indicare, nel modulo A allegato all’offerta, oltre al domicilio eletto, il numero di fax o
I'indirizzo di posta elettronica al quale acconsente che siano inoltrate le comunicazioni.

In caso di indicazione di piu indirizzi per le comunicazioni, la Stazione Appaltante si riserva a suo
insindacabile giudizio di scegliere la forma di comunicazione piu idonea.

E’ obbligo del concorrente comunicare tempestivamente all Amministrazione via fax ai numeri 055/2616010
oppure 055/2616087 ogni variazione sopravvenuta nel corso della procedura circa il numero di fax o gli
indirizzi gia indicati nel Modello A per la ricezione delle comunicazioni.

Responsabile del procedimento: , Direzione Segreteria Generale e Affari
Istituzionali, Servizio Contratti e appalti, P.za Palagio di Parte Guelfa, n. 3, Firenze (tel. 055 261 6086 — fax
055 261 6087; @comune fi.it).

Distinti saluti.

Il DIRIGENTE
(dott. Domenico Palladino)
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CAPITOLATO SPECIALE RELATIVO AL SERVIZIO DI PUBBLICAZIONE LEGALE SU QUOTIDIANI
DEGLI ESTRATTI AVVISI E DElI BANDI DI GARA DEL COMUNE DI FIRENZE - SERVIZIO CONTRATTI
E APPALTI

PREMESSE
1. I Comune di Firenze bandisce una procedura negoziata in economia, articolata in n. 2 lotti:

- lotto n. 1, relativo al servizio di pubblicazione legale degli estratti di bandi e avvisi di gara sui quotidiani a
diffusione nazionale;

- lotto n. 2: relativo al servizio di pubblicazione legale degli estratti di bandi e avvisi di gara sui quotidiani a
diffusione locale,

al fine di formare, per ciascun lotto, una graduatoria di operatori economici, cui rivolgersi per la pubblicazione
degli estratti di bandi/avvisi di gara relativi alle procedure ad evidenza pubblica espletate dal Servizio
Contratti e appalti.

2. La procedura é finalizzata all’individuazione di tre operatori economici per ogni lotto, con i quali verranno
assolti gli oneri di pubblicita legale previsti dal d.Igs. n. 163/06, Codice dei contratti pubblici (di seguito anche
Codice).

ART. 1 - OGGETTO DELL’APPALTO

1. Il presente capitolato ha ad oggetto I'affidamento del servizio di pubblicazione legale, in ottemperanza di
quanto previsto agli artt. 66 e 122 del Codice, e degli artt. 110 e 287 del Regolamento attuativo, DPR 207/10
(di seguito anche Regolamento attuativo), degli estratti di bandi di gara e di avvisi sui risultati della
procedura di affidamento relativi a procedure ad evidenza pubblica effettuate dal Comune di Firenze —
Servizio contratti e appalti, secondo il numero massimo di caratteri e le specifiche grafiche di cui ai modelli
allegati n. 1 e n. 2 al presente capitolato. In particolare I'appalto avra ad oggetto il servizio di pubblicazione
legale degli estratti di bandi e avvisi di gara sui quotidiani a diffusione nazionale (lotto 1) e sui quotidiani a
diffusione locale (lotto 2).

ART. 2 — OBBLIGHI A CARICO DEGLI OPERATORI ECONOMICI

1. Il servizio oggetto del presente capitolato comprende tutte le attivita necessarie alla pubblicazione degli
estratti di bando/avviso, predisposti dal Comune di Firenze — Servizio Contratti e appalti sui quotidiani di cui
all'art. 1, ivi compresa la sistemazione grafica ed editoriale dei testi, la prenotazione e I'acquisto degli spazi
necessari.

2. La pubblicazione dovra rispettare il numero e la dimensione/tipologia dei caratteri, le spaziature,
l'interlinea, i margini ecc. dei modelli allegati al presente capitolato e formanti parte integrante e sostanziale
di questo (modello 1 — estratto di bando di gara; modello 2 estratto di avviso sui risultati di una procedura di
affidamento).

3. I numero di caratteri costituenti ciascun estratto di bando di gara non superera, di norma, i 1.300 caratteri,
spazi inclusi. Il numero di caratteri costituenti ciascun estratto di avviso sui risultati della procedura di
affidamento non superera, di norma, i 650 caratteri spazi inclusi.

4. Gli operatori economici individuati al termine della procedura competitiva, ai sensi dell’art. 3 del presente
capitolato, per ciascun lotto, avranno l'obbligo di pubblicare i testi degli estratti, allegati agli ordini di
pubblicazione che il Comune di Firenze — Servizio Contratti e appalti trasmettera all'indirizzo PEC o fax
indicato in sede di offerta, entro il quinto giorno lavorativo successivo al giorno di trasmissione o comunque
entro il termine maggiore indicato dall’Amministrazione nell’ordinativo di pubblicazione.

5. | suddetti operatori economici avranno altresi I'obbligo di:

- indicare al Comune di Firenze — Servizio Contratti e appalti, il nominativo di almeno un referente
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dedicato al servizio, contattabile via telefono, fax e e-mail dalle ore 8.00 alle ore 18.00 (I'eventuale
temporanea indisponibilita di detto referente/i e la sua conseguente sostituzione dovranno essere
tempestivamente comunicate al committente, unitamente all'indicazione del nominativo e dei recapiti
telefonici, fax e e-mail del sostituto);

- confermare al Comune di Firenze — Servizio Contratti e appalti via e-mail la pubblicazione e la
relativa data.

- emettere regolare fattura ai fini del pagamento (per il quale si rinvia all’art. 6 del presente capitolato),
con allegata, in originale o in copia, la pagina del quotidiano riportante la pubblicazione, intestata ed
indirizzata a “COMUNE DI FIRENZE Ufficio Segreteria Generale e Affari Istituzionali - Servizio
Appalti e contratti, Piazza di Parte Guelfa, 3 - 50123 Firenze, e recante il numero di impegno (fornito
dal Comune di Firenze), 'oggetto della gara, I'RU - registro d’ufficio della gara (indicato dal Comune
nell’ordine di pubblicazione), e il conto corrente dedicato ai sensi dell’art. 3 legge n. 136/2010
(tracciabilita dei flussi finanziari) su cui poter effettuare il pagamento, nonché la dichiarazione di
impegno ad assolvere tutti gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari previsti dalla medesima

legge.

ART. 3 — ORDINE DI PRIORITA’ DEGLI ORDINATIVI DI PUBBLICAZIONE E MODALITA DI INOLTRO
DEGLI STESSI

1. I Comune di Firenze — Servizio Contratti e appalti si impegna ad emettere ordinativi di pubblicazione
secondo il seguente ordine di priorita:

- nel caso di pubblicazione da effettuarsi su un solo quotidiano nazionale e locale, al miglior offerente di
ciascun lotto;

- nel caso di pubblicazione da effettuarsi su due quotidiani nazionali e due locali, la 2" pubblicazione, a
rotazione, al secondo e al terzo miglior offerente di ciascun lotto, alternati partendo dal secondo miglior
offerente.

2. Il Comune di Firenze — Servizio Contratti e appalti si impegna a trasmettere agli operatori economici,
all'indirizzo PEC o fax indicato in sede di offerta, gli ordini di pubblicazione, recanti n. impegno, oggetto della
gara, I'RU (registro d'ufficio), con in allegato il file dell’'estratto in formato “.doc” unitamente a copia digitale (in
formato “.pdf” scansionato) dell’originale cartaceo sottoscritto.

3. In casi particolari, tenuto conto dellimportanza della procedura d’appalto da pubblicare o del luogo di
esecuzione dello stesso, il Comune di Firenze si riserva la facolta di procedere con ordinativi di
pubblicazione senza tener conto dell’'ordine di priorita risultante dalla graduatoria di gara.

ART. 4 - DURATA DELL’APPALTO

1. La durata dellappalto € di mesi 6 dalla data di affidamento del servizio. E’ fatta salva la facolta di
ripetizione totale o parziale dei servizi analoghi ai sensi dell’'art. 57, comma 5, lett. b) d.Igs. 163/06 per un
ulteriore periodo di massimo 4 mesi .

ART. 5. VALORE DELL’APPALTO

1. L’importo dell’appalto, & stimato in € 30.000 oltre IVA, di cui € 20.000,00 per il lotto 1 e € 10.000,00 per il
lotto 2.

2. L’'importo massimo complessivo, comprensivo della facolta di ripetizione sopra menzionata, & stimato in €
50.000,00, oltre IVA di cui € 34.000,00 per il lotto 1 e € 16.000,00 per il lotto 2.

3. Gli importi di cui ai commi precedenti sono stati stimati sulla media della spesa sostenuta nell’ultimo
biennio per pubblicazioni legali su quotidiani nazionali/locali relative a procedure ad evidenza pubblica
effettuate dal Servizio Contratti e Appalti. Tali importi non sono in ogni caso vincolanti per ’Amministrazione,
che corrispondera agli operatori economici solo gli importi relativi agli ordinativi di pubblicazione emessi,
senza che detti operatori economici possano avanzare pretesa alcuna in caso di emissione di ordinativi per
importi inferiori.

ART. 6 — CORRISPETTIVI E PAGAMENTI
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1. I Comune di Firenze si obbliga a corrispondere agli operatori economici il corrispettivo di ciascuna
pubblicazione di estratto di bando/avviso, nel rispetto dell'offerta presentata, dietro presentazione di regolare
fattura.

2. Il pagamento del servizio avverra sulla base del prezzo offerto. Le fatture, regolarmente emesse in base a
quanto disposto dal precedente art. 2, verranno liquidate, previe le verifiche d’'uso, entro 60 giorni dal
ricevimento delle stesse da parte della Servizio Contratti e appalti. Eventuali contestazioni sospenderanno
tali termini.

3. I Comune di Firenze si impegna a rispettare, circa gli ordini di pubblicazione, il humero massimo di
caratteri dei modelli di cui agli all. 1 e 2 al presente capitolato. In casi eccezionali, il Comune potra esigere la
pubblicazione di estratti con un maggior numero di caratteri. In quest’'ultima evenienza, per i caratteri
eccedenti il numero massimo previsto agli all. 1 e 2, sara corrisposto, oltre al prezzo offerto, un ulteriore
importo C pari al costo unitario del carattere (quale determinato dall’offerta, diviso il numero di caratteri della
stessa) moltiplicato per il numero di caratteri eccedenti, secondo la seguente formula:

C=0O/Nmax x n

Dove:

n € il numero di caratteri eccedenti il massimo previsto agli all. 1 e 2;
Nmax ¢& il numero massimo di caratteri previsto agli all. 1 e 2;

O ¢ il costo unitario offerto per ciascun estratto di bando/avviso nel rispetto dei modelli di cui agli all. 1 e 2.

ART. 7 — CAUZIONE

1. Gli operatori economici esecutori del servizio, per ciascun lotto, prima dellavvio dell’esecuzione del
servizio, dovranno costituire una garanzia fideiussoria definitiva ai sensi dell’'art. 113 del d.lgs.163/06 (con
eventuale riduzione del 50% ai sensi dell’art. 75, comma 7 e dell'art. 113 del d.Igs. 163/06), nella misura del:

- 6% dell'importo di ciascun lotto, di cui all’art. 5, per il primo classificato,
- 2% dell'importo di ciascun lotto, di cui all’art. 5, per il secondo e terzo classificati.

2. La garanzia fideiussoria, che dovra avere validita non inferiore a mesi 6 e deve essere costituita con le
modalita di cui all’art. 113, punto 2, del D.Lgs. 163/06.

ART. 8 - TRACCIABILITA’

1. Gli operatori economici esecutori del servizio assumono tutti gli obblighi di tracciabilita dei flussi
finanziari di cui all’art.3 della legge n. 136/2010 e successive modifiche. Essi si impegnano, altresi, a
dare immediata comunicazione alla Stazione Appaltante e alla Prefettura-Ufficio del Governo
territorialmente competente della notizia dell’inadempimento della propria controparte
(subappaltatore/subcontraente) agli obblighi di tracciabilita finanziaria.

ART. 9 — PENALI E ESCLUSIONE DELL’'OPERATORE ECONOMICO PER INADEMPIMENTO

1. Fatti salvi i casi di forza maggiore (intesi come eventi imprevedibili od eccezionali per i quali 'operatore
economico non abbia trascurato le normali precauzioni in rapporto alla delicatezza e la specificita delle
prestazioni, e non abbia omesso di trasmettere tempestiva comunicazione al’ Amministrazione contraente) o
imputabili allAmministrazione, qualora, per qualsiasi motivo imputabile all’operatore economico stesso,
anche in riferimento ad un’unica pubblicazione, non vengano rispettati i tempi e le modalita di pubblicazione
previsti nel presente Capitolato, 'Amministrazione contraente potra applicare penali secondo quanto di
seguito riportato:

- mancata osservanza dei tempi di pubblicazione concordati: €100,00= (cento/00) per ogni giorno di ritardo;

- mancata pubblicazione dell’estratto: l'importo comprensivo di IVA corrispondente alla pubblicazione
mancata, maggiorato del 20%.

- mancato invio, nei tempi e nelle modalita concordate, dell’originale o copia della pagina di quotidiano
riportante la pubblicazione: € 50,00= (cinquanta/00) per ogni giorno di ritardo.

2. In caso di persistente indisponibilita del referente dedicato al servizio, non imputabile a forza maggiore,
che si protragga per oltre 3 (tre) giorni lavorativi, 'operatore economico sara tenuto a corrispondere al
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Comune di Firenze, Servizio Contratti e appalti, una penale rapportata al periodo di indisponibilita fino ad un
massimo di euro 500,00= (cinquecento/00).

3. Gli inadempimenti rispetto alle disposizioni del presente capitolato, che daranno luogo all’applicazione
delle penali di cui al precedente comma 1, dovranno essere contestati all’operatore economico inadempiente
per iscritto dal’Amministrazione mediante raccomandata A/R. In tal caso, I'operatore economico potra
controdedurre per iscritto allAmministrazione medesima, entro il termine massimo di 5 (cinque) giorni
lavorativi dalla ricezione della contestazione stessa. Qualora le predette deduzioni non pervengano
allAmministrazione nel termine indicato, ovvero, pur essendo pervenute tempestivamente, non siano
idonee, a giudizio della medesima Amministrazione, a giustificare I'inadempienza, potranno essere applicate
le penali suddette.

4. L’Amministrazione potra compensare i crediti derivanti dall'applicazione delle penali con quanto dovuto
all'operatore economico a qualsiasi titolo, quindi anche con i corrispettivi maturati, ovvero, in difetto,
avvalersi della cauzione rilasciata al Comune di Firenze ai sensi dell’art. 113 d.Igs. 163/06, senza bisogno di
diffida, ulteriore accertamento o procedimento giudiziario.

5. In caso di reiterate irregolarita o di gravi ritardi nell’esecuzione degli obblighi derivanti dal presente
capitolato e dai singoli ordinativi, nei casi di grave inadempienza o qualora 'ammontare complessivo delle
penali raggiunga il 10% del valore dellimporto massimo stimato suddiviso per il relativo lotto, e, comunque,
in caso di:

- mancata pubblicazioni di un estratto per o piu volte (anche non consecutive);

- apertura di una procedura di fallimento dell’affidatario del servizio;

- cessione dell'attivita ad altri;

- interruzione o sospensione non motivata del servizio;

- mancato rispetto degli obblighi retributivi, previdenziali ed assistenziali stabiliti dai vigenti contratti
collettivi;

- transazioni relative al presente appalto, in qualunque modo accertate, eseguite in violazione dell’art. 3
della L. 136/2010;

’Amministrazione si riserva la facolta di escludere I'operatore economico dall’espletamento del servizio,
incamerando la cauzione definitiva, senza necessita di atti giudiziari, salve comunque azioni a risarcimento
del maggior danno.

6. La richiesta e/o il pagamento delle penali di cui sopra non esonera in nessun caso I'operatore economico
dall’adempimento dell’obbligazione per la quale si & reso inadempiente e che ha fatto sorgere I'obbligo di
pagamento della medesima penale.

7. In caso di esclusione dell'operatore ai sensi del comma 5, il Comune affidera il servizio al primo offerente
utile, successivo all’'operatore economico escluso, nella graduatoria di gara.

ART. 10 - RECESSO UNITALTERALE

1. LAmministrazione si riserva la facolta, a suo insindacabile giudizio, di recedere unilateralmente dal
presente contratto nelle ipotesi di cui all’art. 21quinquies della legge n. 241/90.

ART. 11 - FORO COMPETENTE

1. Per qualsivoglia controversia inerente lo svolgimento dell’appalto & competente il Foro di Firenze. E
escluso il ricorso all’arbitrato.

Il Dirigente

Dott. Domenico Palladino
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Modulo A

DICHIARAZIONE DEL LEGALE RAPPRESENTANTE CHE SOTTOSCRIVE

1T 0] 1 (0 =3 1 1 (o Y
in qualita di LEGALE RAPPRESENTANTE/PROCURATORE
Lo =YL Ta'a] o T(=T7- T PPO USROS

(oo TET=Y o [N 1 o 1N

(oppure)
PE C:

cui acconsente siano inoltrate ad ogni effetto tutte le eventuali comunicazioni inerenti alla procedura relativa
al servizio di pubblicazione legale su quotidiani degli estratti di bandi di gara e di avvisi del Comune di
Firenze — Servizio Contratti e Appalti,

in conformita alle disposizioni del D.P.R. 28.12.2000, n.445 e consapevole delle sanzioni penali previste

dall'articolo 76 dello stesso Decreto per le ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate,

DICHIARA:

1) che [Ilimpresa €& iscritta nel registro delle imprese della Camera di Commercio
o TSP per la seguente attivita

ed attesta i seguenti dati:

L 18 (= o T e [ =T od o) 1=
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e F= = W I ETe) 4 (o] o = TP OO RTROPI

* durata della ditta/data termMinNe... ...

L (o)1 1 aF= 1o [0y To = U SPPTPRP

* nUMEro MAtricola [INLP.S.... e b e neee

* NUMETO COAICE LINLALLL. ..ottt e e e e e e e e aae

* TIPO DI CONTRATTO APPLICATO ...ttt

* n. dipendenti addetti al SErVIZIO ...

2) che l'impresa € in possesso dei requisiti di ordine generale di cui all'art. 38 del D. Lgs. 163/06 e dalla
vigente normativa in materia;

3) che nominativo e recapiti telefono, fax e e-mail del/i referente/i dedicato/i al servizio suddetto, come
richiesto dal capitolato speciale, sono i seguenti:

Ai sensi del d.lgs. 30 giugno 2003, n.196, dichiara di, essere informato e di dare il proprio consenso al
trattamento dei dati personali da parte del Comune di Firenze ai fini della presente procedura.

Luogo e data

Firma

N.B. La dichiarazione deve essere corredata da fotocopia, non autenticata, di documento di identita
del sottoscrittore.

Informativa ai sensi art. 13 del D. Lgs 30 giugno 2003, n.196: i dati personali saranno utilizzati dal Comune ai
soli fini della presente procedura.

MODELLO OFFERTA ECONOMICA
MARCA

DA
BOLLO

Servizio di pubblicazione legale su quotidiani degli estratti di bandi di gara e di avvisi ¢

Firenze — Servizio Contratti e Appalti — Lotto

Il sottoscritto

in qualita di
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dell'impresa

con P.IVA (C.F. ) e domicilio fiscale in
OFFRE
A) Offerta unitaria per pubblicazione di n. 1 estratto di bando di gara sul quotidiano :
| o T PP (in cifre e in lettere) OLTRE IVA

B) Offerta unitaria per pubblicazione di n. 1 estratto di avviso sui risultati della procedura di
affidamento sul quotidiano
| o T PPN (in cifre e in lettere) OLTRE IVA

Prezzo complessivo unitario offerto (A+B): (in cifre e lettere)

Euro OLTRE IVA

Data: / /2012 Timbro e Firma:

Firenze, 1i 27/02/2012
Il Responsabile Proponente
Domenico Palladino

VISTO DI REGOLARITA' CONTABILE
Firenze, 1i 06/03/2012
I1 Responsabile della Ragioneria
Elisabetta Pozzi

ALLEGATI PARTE INTEGRANTE

* Formato pubblicazioni
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